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Introduccion
|
El 23 de enero de 2012 se transforma el Archivo General d%e la Nacién (AGN) al pasar de ser un érgano

desconcentrado de la Secretaria de Gobernacién para constituirse como un organismo descentralizado de la
Administracién Publica Federal (APF), con personalidad juridica, autonomia de gestién y patrimonio propio,
sectorizado a la Secretaria de Gobernacion.

Con esta transformacién en su naturaleza juridica, se le doté de mayores obligaciones y atribuciones,
constituyéndose como el organismo descentralizado rector de la archivistica nacional y entidad central de
consulta del Poder Ejecutivo Federal en la administracién de los |archivos administrativos e histdricos de la
Administracion Publica Federal.

El AGN, al igual que todas las instituciones de la APF, debera cumplir con las disposiciones normativas
que conforman su base juridica institucional. En este orden de |deas y en atencion con lo establecido en la
normatividad aplicable en la materia archivistica, se dio a la tarea de actualizar el ultimo Catdlogo de
Disposicién Documental (CDD), validado y registrado por la Direccion del Sistema Nacional de Archivos (DSNA)
del Archivo General de I3 Nacién.

El CDD es el instrumento de control archivistico que esta{blece los valores documentales primarios:
administrativo, fiscal o contable, legal o juridico; asi como los valbres secundarios: informativo, evidencial y
testimonial, valores que por su naturaleza poseen los documentos. |

De igual forma se establece en dicho documento el destino final de los mismos, acorde con el ciclo vital
documental, mediante la determinacion de reglas y normas a partir de la valoracién primaria o secundaria,
para establecer procesos de transferencia y depuracién, a los que deben sujetarse los documentos de acuerdo
con sus usos especificos.

El CDD ofrece multiples beneficios para la organizacién documental en el desarrollo eficaz y eficiente
del Sistema Institucional de Archivos y en general para el organismo, ya que constituye una guia e instrumento
de consulta a observar por todas las dreas administrativas del AGN (|iurante el proceso de administracidn de los

documentos. |

La elaboracion del presente Catdlogo de Disposicién Docu'mental (Catdlogo) se desarrollé en cuatro
etapas: identificacion, valoracidn, regulacién y control. Cada una de ellas comprendid la realizacién de tareas
especificas que permitieron la integracion de este instrumento para el manejo adecuado de la documentacion
en cada una de las fases de su ciclo vital, asi como para su correcta dlSpOS[CIOﬂ y accesibilidad.

En cumplimiento con el articulo 19 de la Ley Federal de Archivos y a los lineamientos Decimotercero,
fraccién Il y Decimoséptimo, cuarto parrafo, de los “Lineamientos Generales para la organizacion y
conservacién de archivos de las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal”, el drea
Coordinadora e Archivos del AGN en coordinacién con los archivos de tramité, elaboré el presente CDD, en el
cual se establecen los valores documentales, plazos de conservaci?én y destino final de los documentos, q
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genera y recibe el organismo, el cual fue aprobado por el Comité de Transparencia en su primera sesion
ordinaria del ejercicio 2017 celebrada el dia 24 de febrero mediante el Acuerdo Sexto.

Dicho documento fue enviado a la DSNA para su validacion y registro. Una vez analizado el documento,
la DSNA emitié varias recomendaciones y observaciones, las cuales se han incorporado a la actualizacién del
presente documento.

I. Objetivos

Objetivo General

Regular de manera general y sistemética el flujo documental asi como su vigencia, plazos de
conservacion y destino final de las series documentales producidas por la institucion.

Objetivos Especificos

e Ser un instrumento de control y consulta que permite identificar las atribuciones de una serie
documental.

e Reflejar la disposicion documental basado en un enfoque de procesos que permita la identificacién
precisa de las series documentales y facilite la valoracion de su informacién.

e Establecer los plazos de conservacion de las series documentales en el archivo de tramite, asi como el
tiempo que debe resguardarse en el archivo de concentracion.

e Facilitar la gestién de los documentos de archivo de tramite de las dreas administrativas, su
transferencia controlada al archivo de concentracion, asi como su destino final.

II. Ambito de aplicacién

El presente Instrumento es de aplicacidn obligatoria para los documentos y expedientes que se
produzcan en todas y cada una de las unidades administrativas que integran el Archivo General de la Nacién.

Los Responsables de los Archivos de Tramite seran los encargados de verificar el debido cumplimiento
y aplicacién de: la clasificacién, los valores documentales, plazos de conservacion y el destino final de los
expedientes que se generen en cada una de sus areas.

II1. Marco juridico

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos

eyes

Cddigo Fiscal de la Federacion.
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Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pl’Jblicc;t.
Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas. |
Ley del Diario Oficial de la Federacién y Gacetas Gubernamentales. |
Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajador;es del Estado.
Ley del Impuesto al Valor Agregado. |
Ley del Impuesto Sobre la Renta. |
Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacién.

Ley Federal de Archivos.

Ley Federal de Derechos.

Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Ley General de Bienes Nacionales.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Ley General de Proteccidn de datos personales en posesion de sujetos obligados.
|

|
Ley Organica de la Administracion Publica Federal. |

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Reglamentos

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados coin las Mismas.

Reglamento de la Ley del Impuesto al Valor Agregado. |

Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta.

Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion.

Reglamento de la Ley Federal de Archivos.

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Ha]':endaria.

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.

Reglamento del Cédigo Fiscal de la Federacién.

Decretos

Catalogo de Disposicion Documental 2017 5
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Decreto por el que se aprueba el Programa para un Gobierno Cercano y Moderno 2013-2018.

Decreto que establece las medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz de los recursos publicos, y las
acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto publico, asi como para la modernizacién de la
Administracion Pablica Federal.

Decreto que prohibe la exportacién de documentos originales relacionados con la historia de México y de libros
que por su rareza no sean facilmente sustituibles.

Decreto por el que las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal, la Procuraduria General
de la Republica, las Unidades Administrativas de la Presidencia de la Republica y los érganos desconcentrados
donarén a titulo gratuito a la Comisién Nacional de Libros de Texto Gratuitos, el desecho de papel y cartén a su
servicio cuando ya no les sean utiles.

Acuerdos

Acuerdo 01/2013 por el que se emiten los lineamientos para dictaminar y dar seguimiento a los programas
derivados del Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018.

Acuerdo del Organo de Gobierno del Archivo General de la Nacién que expide el Estatuto de Gobierno del
Archivo General de la Nacién.

Acuerdo por el que se agrupa el organismo descentralizado denominado Archivo General de la Nacion al sector
coordinado por la Secretaria de Gobernacién.

Acuerdo por el que se delega en el Director General del Archivo General de la Nacién la facultad de celebrar
convenios que tengan por objeto la recuperacién, conservacidn investigacién, difusién y publicacion de
documentos histéricos.

Acuerdo por el que se dispone que el conjunto de la documentacion contable, consistente en libros de
contabilidad, registros contables y documentacidn comprobatoria o justificadora del ingreso y del gasto publico
de las dependencias y entidades de la administracion publica federal, constituye el archivo contable
gubernamental que deberd guardarse, conservarse y custodiarse.

Acuerdo por el que se dispone que el Archivo General de la Nacién, sera la entidad central y de consulta del
Ejecutivo Federal en el manejo de los archivos administrativos e histdricos de la Administracién Publica Federal.

Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones Generales para la Transparencia y los Archivos de la
Administracion Puablica Federal y el Manual Administrativo de Aplicacién General en las Materias de
Transparencia y de Archivos.

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios Generales.

Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos a que se sujetard la guarda, custodia y plazo de
conservacion del Archivo Contable Gubernamental.

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
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Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de A[?licacién General en Materia de Recursos
Financieros.

Acuerdo por el que se reforma y adiciona el diverso por el que se establecen las disposiciones administrativas
en materia de tecnologias de la informacién y comunicaciones y de seguridad de la informacién, y se expide el

Manual Administrativo de Aplicacién General en esas materias. |

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberdn observar para la utilizacién del Sistema
Electrénico de Informacién Publica Gubernamental denominado Co?npraNet.

Lineamientos

Acuerdo del Consejo Nacional de Sistema de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de
Datos personales por el que se aprueban los Lineamientos para la organizacién y conservacién de archivos.

Lineamientos para analizar, valorar y decidir el destino final de| la documentacion de las dependencias vy

entidades del Poder Ejecutivo Federal.

|
Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones generales en las materias de archivo y transparencia

para la Administracién publica y su Anexo Unico.
Lineamientos generales para la organizacién y conservacion de los archivos del Poder Ejecutivo Federal.

|
Lineamientos generales para la organizacién y funcionamiento dlel Consejo Académico Asesor del Archivo

General de la Nacion.

|
Lineamientos para la creacion y uso de Sistemas Automatizados de Gestién y Control de Documentos.

Lineamientos para concentrar en las instalaciones del Archivo General de la Nacién el Diario Oficial de la
Federacién y demas publicaciones de los Poderes de la Union, de IaJs entidades federativas, de los municipios y
demarcaciones territoriales del Distrito Federal.

Lineamientos Generales para la clasificacion y desclasificacion de la informacion de las dependencias vy
entidades de la Administracién Publica Federal.

Lineamientos para la apertura de los archivos, expedientes e informacién que fueron transferidos al Archivo
General de la Nacién, en cumplimiento del acuerdo por el que se disponen diversas medidas para la
procuracion de justicia por delitos cometidos contra personas vinculadas con movimientos politicos y sociales

del pasado.

Normas

Norma de Archivo Contable Gubernamental (NACG 01). Disposiciones Aplicables Al Archivo Contable
Gubernamental. Ultima Reforma en 2014. ‘

Instructivos

|
Instructivo para elaborar el Cuadro general de clasificacién archivistica. Archivo General de la Nacién, 2004,
tltima reforma 16 de abril de 2012.

Catalogo de Disposicion Documental 2017 7.
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Instructivo para la elaboracién del Catdlogo de disposicién documental. Archivo General de la Nacién, 2004,
ultima reforma 16 de abril de 2012.

Instructivo para la elaboracién de la Guia simple de archivos. Archivo General de la Nacion. Sin fecha de
publicacion.

Instructivo para la transferencia secundaria de archivos (soporte papel) dictaminados con valor histérico al
Archivo General de la Nacién. Archivo General de la Nacién.

Instructivo para el proceso de descripcién de acervos fotograficos. Archivo General de la Nacién. 18 de agosto
de 2011.

Instructivo para el tramite de baja documental de archivos del gobierno federal. Archivo General de la Nacién.
Planes y Programas
Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018.

Plan de contingencia para el rescate de acervos documentales histéricos afectados por incendios. Sin fecha de
publicacion.

Plan de contingencia para el rescate de acervos documentales histéricos afectados por inundaciones. Sin fecha
de publicacion.

Programa para un Gobierno Cercano y Moderno 2013-2018.

Programa Institucional del Archivo General de la Nacién 2013-2018.

Guias

Guia Técnica para la Elaboracién de los Programas Derivados del Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018.

Guia para la identificacion de series documentales con valor secundario. Archivo General de la Nacién. 07 de
julio de 2009.

Manuales

Manual de procedimientos de la Coordinacidn de archivos:

IV Metodologia de elaboracion

IV.1 Etapa de Identificacion

La actualizacion del Catalogo de disposicion documental se inicia mediante el analisis de las funciones y
atribuciones de la Entidad dando como resultado la identificaciéon y definicién de sus Macroprocesos y
procesos, los cuales se plasmaron en el documento denominado “Inventario de procesos institucionales”, el
cual fue remitido a la Secretaria de la Funcién Piblica para registro, véase anexo 1.

Catalogo de Disposicion Documental 2017 8: 5\
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A partir de este documento, se identificaron las caracteristicas de cada una de las series documentales
de la institucién, mismas que se reflejan en el Cuadro General de Clasificacién Archivistica vigente y se vinculan

a los procesos institucionales y a su estructura organica.

Para tal propésito se llevaron a cabo entrevistas con cada uno de los Responsables de Archivo de
Tramite (RATs) y los duefios de cada proceso. Una vez consensad? la informacidn de las series que cada area
produce se procedid a la validacion por los titulares del drea, véase anexo 2.

IV.2 Etapa de Valoracion

Con el propdsito de identificar y definir los criterios de d%estino final de las series documentales, se
realizé el andlisis y la determinacion de los valores primarios y secu?darios de la documentacién, los que dieron
pauta a la determinacién de los plazos de vigencia documental en los: archivo de tramite y archivo de
concentracion para, en su caso, proponer la transferencia secundaria, conservacion o eliminacién normada de

los expedientes. La valoracién fue realizada por cada Unidad Administrativa.

Las fichas técnicas de valoracion documental, fueron sometidas a revision del Grupo interdisciplinario
de valoracion documental, mismas que se adjuntan al presente documento.

IV.3 Etapa de Regulacion

Una vez identificadas las series, se procedid a la elaboracién de fichas técnicas de valoracién
documental en un formulario electrénico disefiado por la Direccidn de Desarrollo Institucional en el software
Access de la paqueteria de Microsoft Office, el cual se envié a todos los Responsables de Archivo de Tramite
para que procedieran al llenado de la informacién con el propésito de conocer el contexto de cada serie
documental, ubicar la procedencia institucional del documento de archivo, la descripcién de la serie, valores
documentales, la funcién por la cual se genera la serie, tipologia documental, entre otros elementos.

El andlisis de la informacidn de las fichas de valoraciéon se realiz6 bajo la coordinacién del Grupo
interdisciplinario de Valoraciéon Documental mismo que tuvo dos sesiones de trabajo para analizar los procesos
y procedimientos que dieron origen a las series documentales y coadyuvaron en la eleccién del destino final de
dichas series, véase anexo 3.

IV.4 Etapa de Control
El CDD fue presentado para aprobacién al Comité de Transparencia. Una vez aprobado el instrumento,

| LN . ]
fue remitido a la Direccién del Sistema Nacional Archivos (DSNA) para su validacion y registro.

Catalogo de Disposicion Documental 2017




Al
AN
AGN

MEXICD

SEGOB

SECRETARIA DE GUBERNACION

ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

V. Instructivo de uso

Se elabord un instructivo para la utilizacién del presente instrumento, el cual serd de utilidad para la
identificaciéon de los cédigos de clasificacion, nombres de las series, valores documentales, plazos de

conservacion y destino final, asi como para la elaboracién de las caratulas de los expedientes, los inventarios
documentales, véase Anexo 4.

Catalogo de Disposicion Documental 2017
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o MK |

1C.10 Instrumentos juridicos consensuales X 1 5 6 X Chﬁﬂ“ﬂm% M.ﬂmn%hm
1101 |Convenios x| [1]5]¢e X | rustegcaltane.
1C.10.2 | Contratos X 15| 8 2 ch_r__wﬂwwmoﬁmm_ﬂwmmm_m
1C.10.3 |Bases de colaboracion X 115 6 R | EENOEA A s
1C.10.4 |Acuerdos X L& 8 X | uastran cusitaen.
1C.13 |Publicaciones en el Diario Oficial de la Federacion X | X 2 |3 5

2CA1 Disposiciones en materia de asuntos juridicos X | X 2|3 5
2C.2 Programas y proyectos en la materia de asuntos juridicos X | X 2| 3 5 X ch___hwmmﬂ._mﬂm M%M_ﬂ%m,\mm
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'SECCION | 2C ASUNTOS JURIDICOS ;
2C.3 Inscripcion en registros oficiales y certificacion de firmas X 1 3 4 | X
2C.5 Actuaciones y representaciones en materia legal X | X 11 4 5 | X
2C6 Asistencia, consulta y asesorias X 2 |13 5 | X
2C.7 Estudios, dictamenes e informes X[ X 1] 4 5 | X
2C.9 Juicios X | X 11 4 5 | X
2C.9.1 | Contenciosos administrativos X[ X 1] 4 5 | X
2C.9.2 [Civiles X | X 1] 4 & [X
2C.9.3 |Laborales X | X 11 4 H i[5
2C.94 |Mercantiles X | X 11 4 GRS
2C.9.5 |Penales X | X 11| 4 5 [X
2C.96 ﬂﬁou:mmﬂmﬂ%mhﬁ_ﬂmﬂm_mm constitucionales y acciones de x| x £ | & 5 | x
2C.1 Interposicion de recursos administrativos X | X 1| 4 5 | X
2C.16 |Inconformidades y peticiones X | X 2 "3 5 | X
2C.18 | Derechos humanos X | X 1] 4 5 | X
2C.19 | Atencion de requerimientos de informacion de autoridades X 1] 4 5 X
2C.20 Mhﬂmmm_a_maom derivados de los actos y resoluciones de la x | x o 5 | x
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3C2 Programas y proyectos en materia de programacion X 1] 2 3 | X
3C.3 Procesos de programacion X 2|3 5 | X
3C4 Programa anual de inversiones X 2|3 5 | X
3C.5 Registro programatico de proyectos institucionales X 2 |3 5 | X
3C.6 Registro programatico de proyectos especiales X 2] 3 5 | X
3C.7 Programas operativos anuales X 2 | 3 5 | X
3C.9 Programas y proyectos en materia de organizacion X 2|8 5 | X
3C.12 me%mﬁmw__mom wﬂm_oomﬂ.mﬁ;m_ﬁ:nuwmﬂjmzcmhmm_ normas y lineamientos, de X 119 3 | x
3C.13 | Acciones de modernizacion administrativa X 213 5 | X
3C.15 | Desconcentracion de funciones X 2 | 8 5 | X
3C.16 | Descentralizacion X123 5 | X
3C.18 Programas y proyectos en materia de presupuestacién X 2 3 5 | X
3C.19 |Analisis financiero y presupuestal X 2:] 3 5 | X
3C.20 |Evaluacion y control del ejercicio presupuestal X 2.1 .3 5 | X

Catalogo de Disposicion Documental 2017 13:
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SECCION {4C RECURSOS HUMANOS
4C.1 Disposiciones en materia de recursos humanos X 213 5 X cﬂw_r_hu%mﬂ:wwm_ oﬁwmm_ﬁﬁﬁm__cmm
4C.2 Programas y proyectos en materia de recursos humanos X 213 5 X C_.ﬂ_,_hmmmmmM.n_,m Mwwﬁﬂﬂwm.emm
4C.3 Expediente tnico de personal X 2 28] 30 X c.”,___wmmmmﬂ%m_wmmmw_ﬂﬁﬂmm
4C.4 Registro y control de puestos y plazas X 2 |3 5 | X
4C.5 Nomina de pago de personal X 3 |5 8§ | X
4C.6 Reclutamiento y seleccion de personal X 1 2 3 X cﬂ”,__ﬁrmmmmﬂ%mﬂm Mmm_ﬂﬁvm,\mo
4C7 | |dentificacion y acreditacion de personal X 102] 3 |x
4C.8 Control de asistencia X 2 28] 30 | X
4C.11 |Estimulos y recompensas X 213|868 |X
4C.12 | Evaluaciones y promociones X 2 |3 5 | X
4C.14 | Evaluacion del desemperio de servidores de mando X 2 |3 5 [ X
Afiliaciones al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los
4C15 Trabajadores del Estado X 2| 2k
4C.16 | Control de prestaciones en materia econdmica X 2 | 8] 10 | X
4C.18 | Programas de retiro voluntario X 2 | 3 5 | X
4C.20 Relaciones laborales X 2| 4 6 | X
4C.21 wmﬁmﬂum sociales y culturales y de seguridad e higiene en el X 5 | 3 5 | x
4C.22 ﬂmvmn_ﬁmo‘g continua y desarrollo profesional del personal de X 5 | 3 5 | x
areas administrativas
4C.23 | Servicio social y practicas profesionales X 2 |3 5 | X
4C.28 Servicio profesional de carrera X 2 | 3 5 | X
4C29 | Comité de Etica y de Prevencion de Conflictos de Interés X 112 3 e aldeni g
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_uamﬂm_._q_m_m y proyectos en materia a%wwimMMWm me:QmSm y X _ 1] 9 , w | X
contabilidad gubernamental
5C.3 Gastos o egresos por partida presupuestal X 2 |3 5 | X
5C.3.1 Pago de impuestos X|2 |8 5 [|.X
5C.3.2 | Sistema para procesos administrativos X 2 |3 5 | X
5C.3.3 |Infraestructura gubernamental X 23 5 | X
5C.3.4 |Reintegros X 213 5 | X
5C.3.5 |Nomina X 2 3 5 X
5C.4 Ingresos X 2 | 3 5 | X
5C.5 Libros contables X X123 5 X ch_hwmmnﬂwmnﬂww_ﬂﬁm_cmmw
5C.16 | Transferencias de presupuesto X 2| 8 5 | X
5C.16 | Ampliaciones del presupuesto X 218 5 | X
5C.17 | Registro y control de pdlizas X 20 3 5 | X
5C.17.1 | Pdliza de egresos de gasto corriente X X | X|2]3 5 | X
5C.17.2 | Pdliza de ingresos X1 2] 3 5 | X
5C.17.3 | Poliza de diario X2 |3 5 | X
5C.20 | Compras directas X 2 | .8 5 | X
5C.21 Garantias, fianzas y depositos X 2|2 4 | X
5C.22 Control de cheques X 2 |3 5 | X
5C.23 | Conciliaciones X X |2 1@ 5 | X
5C.24 |Estados financieros X123 5 X cﬁ”_r_hwmmm“mﬂwmnﬁww_ﬂwmwmm
5C.26 Estado del ejercicio del presupuesto X 2|38 5 (X
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SECCION |5C RECURSOS FINANCIEROS
5C.27 |Fondo rotatorio X 2|3 5 [ X
5C.28 |Pago de derechos a terceros X 2|3 5 | %
5C.29 |Pdliza de egresos de inversion X| X | X|[6]6]12 |X

SECCION |6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
T i el 2|3 ] s |x
6C.3 Contrataciones Publicas X 213 5 | X
6C.3.1 | Licitaciones publicas X 213 5 | X
6C.3.2 |Invitacién a cuando menos tres personas X 213 5 | X
6C.3.3 | Adjudicacion directa X 2 | 3 5 | X
6C.6 Administracion de contrataciones publicas X | X 2173 B | X
6C.7 mw@cam y fianzas X |12 |3 5 | X
6C.17 |Inventario fisico y control de bienes muebles X 2 |3 5 | X
6C.17.1 |Inventario de bienes instrumentales y de consumo X 23 5 | X
6C.18 |Inventario fisico y control de bienes inmuebles X 2183 5 |X

\M\\_ Catalogo de Disposicion Documental 2017 16:



i ADNAGION

Comites de adquisiciones, arrendamientos y servicios X 2 X ch_ﬂm%%wmoﬁw M_mwu%(_mmw
6C.24 Comite de enajenacion de bienes muebles e inmuebles X 2 X ch_hwﬂmﬂwmnﬁww_ﬂwﬂmo
6C.25 | Comité de obra publica X 2 % | I3 ih tectica ce
7CA1 Servicios basicos (energia eléctrica, agua, predial, etc.) X 2 X
7C.2 Servicios de seguridad y vigilancia X 1 X
7C.3 Servicios de lavanderia, limpieza, higiene y fumigacion X 1 X
7C.4 Servicios de transportacion X 2 X
7C.5 Servicios de telefonia, telefonia celular y radiolocalizacion X 2 X
7C.7 Mantenimiento de bienes inmuebles X 1 X
7C.8 Mantenimiento, conservacién e instalacion de mobiliario X 1 X
7C.9 Mantenimiento, conservacion e instalacion de equipo X 1 X
7C.10 | Control de parque vehicular X 2 X
7C.11 Control de combustible X 2 X
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SECCION |7C SERVICIOS GENERALES
22 Proteccion civil X
7C.13 Autorizacién para el uso de las instalaciones del Archivo General X
: de la Nacién

8C.3 Normatividad tecnoldgica X
8C.4 Control y desarrollo de la infraestructura tecnolégica X
8C.4.1 | Telecomunicaciones X
8C.4.2 |Centro de datos X
8C.4.3 | Parque informatico X
8C.11 Desarrollo de sistemas X
8C.11.1 | Mantenimiento de sistemas de terceros X
8C.11.2 | Pagina web institucional e intranet X
8C.11.3 | Sistemas internos institucionales X
Programas y proyectos informaticos y de servicios de
8C.15 |. o X
informacién
8C.15.1 | Atencion de politicas publicas X

_—
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8C.16 | Administracion y servicios de archivo X 2| & 7 | X
8C.16.1 | Administracion y servicios de correspondencia X 2 |ib 7 | X
8C.16.2 |Instrumentos de control y consulta archivistica X 2 |5 7 | X
8C.18 | Administracion y servicios de bibliotecas X 2 |8 5 | X
8C.20 | Administracion y preservacion de acervos digitales X 1] 2 3 | X
8C.25 | Servicios y proyectos de digitalizacion X 11 2 3 | X
8C.25.1 | Proyectos externos X 1 2 3 | X
8C.25.2 | Atencion a solicitudes internas X 1 | 2 3 | X
9C.1 Disposiciones en materia de comunicacién social X | X 1 1 2 | X
9C.2 Programas y proyectos en materia de comunicacion social X 11 2 3 X ch._.__p__nmmmﬂmmwmoﬁmw_ﬂwm_<mm
9C.4 | Material multimedia institucional X 1121 3 % [ lET 8 o
9C5 |Publicidad institucional X 112 3 |
e[ [ ] [ Pmesenac
l Catalogo de Disposicién Documental 2017 19:
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SECCION |9C COMUNICACION SOCIAL .
; Utilizar una técnica de
9C.5.2 | Electronica A muestreo cualitativa
. T Utilizar una técnica de
9C.6 Boletines de prensa institucionales X muestren cualitativa
) . . . Utilizar una técnica de
9C.8 Inserciones y anuncios en periédicos y revistas X milastren cildlitativa
9C.9 Atencién a agencias periodisticas, de noticias, reporteros,
' articulistas, cadenas televisivas y otros medios de comunicacion
; e Utilizar una técnica de
9C.10 | Notas de medios de comunicacién X meshes cualiativa
- Utilizar una técnica de
9C.14 |Actos y eventos oficiales X muestreo cualitativa
Auditorias
10C.9 |Quejas y denuncias de actividades publicas
. Utilizar una técnica de
10C.15 |Entrega — recepcion X ilicsies clualitaiua
10C.16 |Libros blancos
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11C.4 | Programas y proyectos en materia de informacion y evaluacion X 1
11C.5 | Programas y proyectos en materia de politicas X 1 2 3 | X
11C.6 | Planes nacionales . X 1] 2 3 | X
11C.8 |Programas de accion X 1 2 3 | X
11C.9 | Sistemas de informacion estadistica de la dependencia X s D 3 | X
11C.15 | Evaluacion de programas de accion X 11 2 3 | X
11C.16 |Informe de labores X R 3 | X
11C.17 |Informe de ejecucién X 1 2 3 | X
11C.18 |Informe de gobierno X 1 2 3 | X
11C.22 |Modelos de organizacion X 1 2 3 | X
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SECCION |12C TRANSPARENCIA Y /
Disposiciones en materia de acceso a la informacién y proteccién
12C.1 X 2
de datos
12C.2 Programas y proyectos en materia de transparencia, acceso a X 2
' informacion y proteccion de datos
12C5 | Comité de Transparencia X 2 % Lo i Bt 2
12C.6 | Atencién de solicitudes de acceso a la infarmacion X | X 2
12C.7 | Portal de obligaciones de transparencia X 2
12C.10 |Sistemas de datos personales X 2
12C.13 | Transparencia Focalizada X 2
12C.14 | Participacion Ciudadana X 2
..m\ w Catalogo de Disposicion Documental 2017 22:
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1S.1 Organo de Gobierno X
18.2 Consejo Académico Asesor X
18.3 Consejo Nacional de Archivos X
9 . Utilizar una técnica de
1S4 Representacion ante cuerpos colegiados X ilEstss cualitativa
1S8.5 Vinculacién interinstitucional
156 Disposiciones en materia de gestion documental, preservacion y X X Utilizar una técnica de
' difusion de acervos muestreo cualitativa
SECCION |28 PROMOCION
252 Programas y proyectos en materia de administracién de archivos
' y de la gestion documental
. - y . Utilizar una tecnica de
25.3 Designacion de coordinadores de archivos X muestres cualitativa
N L Utilizar una técnica de
25.4 Capacitacion archivistica X miiestieo cuslitatva
255 Registro y validacion de instrumentos de consulta X
2S.6 Baja documental X
..%\. Catalogo de Disposicion Documental 2017 23:
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45

'SECCION |28 PROMOCION DE LA ADMINISTRACION DE LOS ARCHIVOS Y DE LA GESTION DOCUMENTAL
28.7 Transferencia secundaria X 213 5
25.8 Vigilancia del cumplimiento normativo X 112 3
Evaluacion de los servicios archivisticos del gobierno federal,
5.9 estatal y municipal X 3|3 6
2S.10 | Comité Técnico Consultivo de Archivos del Ejecutivo Federal X 313 6
25,11 Documentacion siniestrada o con riesgo sanitario X 2|3 5
N |38 PRESERVACION DEL PATE | b Lo
Programas y proyectos en materia de organizacion, descripcion, X 2 X Utilizar una técnica de
conservacion y restauracién de acervos muestreo cualitativa
382 Incorporacion y resguardo del patrimonio documental X |2 3
35.2.1 | Transferencias secundarias de la Administracion Publica Federal | X 1 |2 3
3S8.2.2 | Acervos particulares X 10 |mi2 3
38.3 Incorporacion del acervo bibliohemerografico X 1 1 2
38.3.1 Canje X 1 1 2
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|SECCION |
38.3.2 Donacién X 1
354 Proyectos de investigacion en materia histérica y archivistica X 1 X Utilizar una ﬁmoo_om de
muestreo cualitativa

451 Difusion del patrimonio documental de la nacién X 1 X ch_mwmmmm_ﬂwmoﬁwm_ﬂﬁmhm
4511 Organizacién de exposiciones X 1 X c_w_,_r_hwmmﬂwwm OHMM___.MMM_(_mm
45.1.2 Publicacion de contenidos en medios electronicos X 1 X ch_hwmmﬁmwﬂmoﬁwm_o_ﬂ_moﬂmm‘.
4513 Autorizacion para publicacion de documentos que forman parte x| x 1

e del acervo del Archivo General de la Nacion

452 | Edicion de publicaciones X | x 1 X ch_hwmmﬂwwm oﬁmm_ﬂwm,_%
4521 Coordinacion de obra editorial X 1 X ch_r__mmmmmmwﬂmmwm_ﬂwmwmm
45.2.2 |Resguardo y distribucion de obra editorial X 1 |

4S.3 Desarrollo y prestacién de servicios educativos X 1 X cﬂ”_ﬁ_wmmmﬂﬂﬂmmwwﬂmﬂmm
48.3.1 Visitas guiadas X 1
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SECCION ON Y DIVULGACION DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL DE LA NACION T e
T _ Utilizar una técnica de
4532 | Programas de sensibilizacion X 1 X brasshss cualititiva
. - _— Utilizar una técnica de
454 Organizacion de actividades culturales y academicas X 1 X muestreo cualitativa
; Utilizar una técnica de
4941 |internas A 1 X' “muestreo cualitativa
4S5.4.2 |Externas X 1
48.5 Registro de investigadores X 2]
4S.6 Préstamo y consulta del acervo documental y X 1
’ bibliohemerografico
4S.7 Reprografia, certificacion de documentos, transcripciones X 1 X Utilizar una técnica de
' paleograficas y dictamenes de autenticidad de documentos muestreo cualitativa
. ) . o Utilizar una técnica de
45.8 Registro Nacional de Archivos Historicos X 1 X iriiBstres cualitativa
4S9 Sesiones del Consejo Editorial X 1

4=
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1 xmm_m:o am oo:mmnoﬂam:oa de m::mam (recepcion) y salida (envio). Eliminacion en Archivo de

2 | Fichas de control de correspondencia entrada y salida. 6meses | |ramite.

3 | Vales de préstamo de expedientes. 6 meses Por fratarse de docimentacion

4 _|Minutarios. ,, . - | . 6meses | que no retne las caracteristicas

5 wo_ﬁ;cﬂ_mm de servicio (fotocopias, requisicion de material, servicios generales, soporte e de ser documentos de archivo
técnico, solicitud de salas o auditorios, etc). al no estar relacionados con

6 | Vales de salida de almacén y/o documentos de expedicién de material. 6 meses algun asunto, ya sea de

7 | Fichas catalograficas y bibliohemerograficas. 6 meses caracter sustantivo o adjetivo

8 | Libretas o listados de registro de visitantes. 6 meses | de la institucion y dado que su
Documentos y formatos varios: vigencia es inmediata, este tipo
a) Boletas del servicio de préstamo en sala de consulta, de documentos no se
b) Tarjetas de catalogo, transfieren m._ Archivo de

g |©) Directorios telefénicos, 6 meses Concentracion.
d) Indices DOF, ; ; s
e) DOF recortado, Una vez concluida su vigencia
f) Fichas clinicas, y en cumplimiento a la
g) Vales de traslado, etc. normatividad aplicable a la

10 | Cédulas descriptivas 6 meses BAm”m.w:m archivistica, 8

11 | Copias de inventarios 6 meses Siiminan Qm,Bm:mﬁm _:Bma_mﬁm

- bajo supervision y mediante el

12 | Papeletas de préstamo interno (generadas en el SIRANDA o de forma manual). 6 meses levantamiento de acta

13 | Diarios de investigaciones. 6 meses administrativa.

14 | Copias de conocimiento. 6 meses

15 Copias simples de documentos cuyos originales obren en expedientes. (Entre otras & iiBsis
Carpetas de Comités o grupos de trabajo.)

16 | Designaciones de suplencia. 6 meses

17 | Partes de novedades del servicio de vigilancia. 6 meses

18 Ejemplares multiples de ediciones, reprografias o acumulacion de copias y fotocopias 6 meses
gue sirven de control y apoyo informativo.
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VIIL. Hoja de cierre

El presente Catdlogo de Disposicién Documental consta de 16 Secciones y 152 Series
documentales las que establecen su valor documental, plazos de conservacion y destino
final.

La versién original 2017 del Catélogo de Disposicién Documental del Archivo General
de la Nacién, fue aprobada por el Comité de Transparencia en la primera sesién ordinaria del
ejercicio 2017, celebrada el dia 24 de febrero, mediante el “Acuerdo Sexto”.

En atencidn a las recomendaciones formuladas por la Direccion del Sistema Nacional
de Archivos del Archivo General de la Nacién, el documento ’ri'ue modificado y su actualizacién
fue aprobada nuevamente por el Comité de Transparencia en la tercera sesion extraordinaria
del ejercicio 2017, celebrada el dia 13 de octubre mediante el ACUERDO (S) CT-E-3-17-2.

El presente Catdlogo de disposicion documental anula y reemplaza todas y cada una de las
versiones anteriores a éste.

El Director de Asuntos Juridicos y La Responsable del La Titular del Area de Auditoria para
Presidente del Area Coordinadora de Archivos y Desarrollo y Mejora de la Gesticn
Comité de Transparencia Secretaria del Comité de Transparencia Publica en el Archivo General de la

Nacidn y suplente, en el Comité de
Transparencia, del Titular del Organo
Interno de Control en el Archivo

General de la Nacidn.

/‘::ﬁiﬁ;

Lic. Israel Uriostegui Salgado Lic. Belem Fernandez Diaz Gonzalez
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